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DISPOZITIAnNr4l
din 16.10.2026

,,Cu privire la anuntarea concursului, pentru functia
vacanta de secretar al Consilului comunei
Bursuceni, r-nul Singerei ”

Avind Tn vedere vacanta functiei de secretar al Consiliuilui comunei Bursuceni, in
temeiul art. 14 alin. (2) lit. u), art. 37 si art. 38 din Legea nr. 436/2006 privind administratia
publica locala, art. 28 alin. (1) lit. a) si art. 29 din Legea nr. 158/2008 cu privire la functia
publica si statutul functionarului public, al Regulamentului cu privire la ocuparea functiei
publice prin concurs, aprobat prinanexa nr. 1 la Hotararea Guvernului nr. 201/2009, avand in
vedere Decizia Consiliului comunal Bursuceni nr. 05/01 din 06.10.2026 privind incetarea
raporturilor de serviciu ale secretarului precedent, emit urmatoarea dispozitie,

DISPUN:
1.Se anunta concurs pentru ocuparea functiei vacante de secretar al Consiliului comunal
Bursuceni.

2.Se aproba anuntul cu privire la informatia despre organizarea si conditiile de participare la
concurs conform anexei.

3.Informatia privind conditiile de desfasurare a concursului ,(anuntul) va fi publicat in registrul
actelor locale, pe site-ul ,,cariere.gov.md., retelele sociale, panoul informativ.

4.Controlul asupra executarii prezentei dispozitii mi-l asum.
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Avand in vedere functia publica de secretar al consiliului local,in coformitate cu prevederile Legii 158 din 04
iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public si Hotarirea Guvernuluinr.201 dinl1 martie
2009 privind punerea in aplicare a Legii 158 din 04 iulue 2008 cu privire la functia publica si statutul
functionarului public,Primiria comunei Bursuceni, raionul Singerei, Republica Moldova

Anunta

1. Concurs pentru ocuparea functiei publice vacante de Secretar al Consiliul local Bursuceni
Informatia privind conditiile de desfasurare a concursului este plasata pe portalul guvernamental al functiilor
publice, panoul informational la sediul Primariei comunei Bursuceni.

Contacte:
telefon: 0262-56-324.
e-mail:primariabusuceni626@gmai.com, primariabursuceni@mail.ru

2. Scopul general al functiei:

Conducerea personalului si managementul eficient al activitatii Consiliului Local n vederea asigurarii legalitatii si

realizarii optime ale obiectivelor acestuia.

Sarcinile de baza: conform fisei postului

 Planificarea si organizarea desfasurarii sedintelor Consiliului Local,

« Asigurarea legalitatii actelor adoptate de catre Consiliul Local ,

 Asigurarea efectuarii lucrarilor de secretariat,

 Asigurarea aducerii la cunostinta a actelor adoptate de catre Consiliul Local si emise de primarul localitdatii,

 Asigurarea autentificarii actelor si documentelor;

 Consultarea consilierilor locali , functionarilor publici din cadrul autoritatii;

« Instiintarea despre convocarea sedintei Consiliului si a Comisiilor de specialitate,

« TIntocmirea proceselor-verbale ale sedintelor Consiliului, elaborarea programelor anuale, trimestriale si lunare
de activitate, transparenta in activitate,

« Aducerea la cunostinta publica a deciziilor Consiliului si dispozitiilor cu caracter general ale Primarului.

« Alte atriburii de serviciu conform prevederilor art. 39 din Legea Nr. 436 din 28.12.2006 privind administratia
publica locala.

3. Conditiile de participare la concurs:

* detine cetatenia Republicii Moldova,

« poseda limba romdna si limbile oficiale de comunicare interetnica vorbite n teritoriu;

« capacitate deplina de exercitiu,

« nuaimplinit varsta necesara obtinerii dreptului la pensie,

* este apt(a), din punct de vedere a sanatatii conform certificatului medical,

« are studii superioare absolvite cu diploma de licenta,

 nueste privat de dreptul de a ocupa anumite functii sau de a exercita o anumita activitate, ca pedeapsa de baza
sau complementara, ca urmare a sentintei judecatoresti definitive prin care s-a dispus aceasta interdictie.

4. Abilitati:

e Lucrul cu informatia, planificare, organizare, luare a deciziilor, analiza si sinteza, elaborare a
documentelor, argumentare, prezentare, aplanare de conflicte, comunicare eficienta, de aplicare a
normelor de drept la probleme specifice pentru a elabora solutii optime

Atitudini/comportamente:

e Respect fata de oameni, spirit de initiativa, diplomatie, creativitate, flexibilitate, disciplina,

responsabilitate, rezistenta la efort si stres, tendinta spre dezvoltare profesionala continua.
Documentele ce urmeaza a fi prezentate:
Candidatii in termenul indicat mai jos depun personal dosarul de concurs care contine:
« formularul de participare conform regulamentului,




* copia buletinului de identitate,

« copiile diplomelor de studii si ale certificatelor de absolvire a cursurilor de perfectionare profesionala si/sau
specializar

« documente ce atesta experienta profesionala,

« cazierul judiciar sau Declaratia pe propria raspundere.

Nota:
Copiile documentelor nominalizate pot fi autentificate de notar sau se prezinta impreund cu documentele n
original, pentru a verifica veridicitatea lor. Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu declaratia de proprie raspundere.

Bibliografie:
— Constitutia Republicii Moldova;
— Codul administrativ;
Legea nr. 435 din 28 decembrie 2006 privind descentralizarea administrativa;
Legea nr. 436 din 28 decembrie 2006 privind administratia publica locala;
Legea nr. 768 din 02 februarie 2000 privind statutul alesului local;
— Legea nr. 457 din 14 noiembrie 2003 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind constituirea si
functionarea consiliilor locale si raionale;
— Legea nr. 436 din 06 noiembrie 2003 privind Statutul-cadru al satului (comunei), orasului (municipiului);
— Legea nr. 25 din 22 februarie 2008 privind Codul de conduita a functionarului public;
— Legea nr. 16 din 15 februarie 2008 cu privire la conflictul de interese;
— Legea nr. 1264 din 19 iulie 2002 privind declararea si controlul veniturilor si a proprietatii demnitarilor de stat,
judecatorilor, procurorilor, functionarilor publici si a unor persoane cu functie de conducere;
— Legea nr. 155 din 21 iulie 2011 pentru aprobarea Clasificatorului unic al functiilor publice;
— Legea nr. 239 din 13 noiembrie 2008 privind transparenta Tn procesul decisional;
— Legea nr. 100 din 22 decembrie2017 cu privire la actele normative;
— Legea nr. 270 din23 noiembrie20l1 8 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar;
— Hotarirea Guvernului nr. 201 din 11 martie 2009 ,,Privind punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.158-XVI
din 04 iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public”;
— Hotarirea Guvernului 1231 din12 decembrie 2018 pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii 270/2018;

Data limita pana la care poate fi depus dosarul de concurs — “02” noembrie 2026, Tn Primiria comunei
Bursuceni .

Persoana responsabili de oferirea informatiilor suplementare si de depunere a documentelor:

Contacte: Valeriu Bors

telefon: 0262-56-324.

e-mail:primariabursuceni626 @gmail.com, primariabursuceni@mail.ru
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